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HÁZIRENDJE

I. Jogi státusz, alapadatok

Az intézmény neve: 
Eventus Üzleti, Művészeti Középiskola, Szakiskola Alapfokú 




Művészetoktatási Intézmény és Kollégium

Az intézmény székhelye: 3300 Eger, Servita u. 28.

Telefon/fax: 36/517-510

Postacím: 3300 Eger, Cifrakapu tér 24.

E-mail cím: eventus@eventus.axelero.net

Honlap: www.eventus.hu

1. A HÁZIREND CÉLJA

Iskolánk házirendje helyi jogforrás, amelynek célja olyan belső szabályozás kialakítása, érvényesítése, amely az intézmény törvényes működését, a nevelő-oktató munka kiegyensúlyozott, magas színvonalon történő végzését és a demokratikus légkörű közösségi életet biztosítja.

2. A HÁZIREND HATÁLYA

Személyi hatály: A házirend vonatkozik minden, az iskolával tanulói jogviszonyban álló tanulóra, a pedagógusokra, nem pedagógus dolgozókra, szülőkre.

Területi hatály: A házirend előírásai, szabályai az iskola területére (telephely, tagintézmény), illetve tanműhelyére, az iskola által szervezett tanítási időn kívüli programokra (szabadidős programok, kirándulások, színházlátogatás stb.), illetve a tanulók tanórán kívüli tevékenységére (szakkör, sportkör) vonatkoznak.

Időbeli hatály: A házirend csak arra az időszakra vonatkozik, amikor iskolánk ellátja a tanulók felügyeletét, a kötelező tanórai foglalkozások ideje alatt, illetve amikor az iskola által szervezett programokon, összefüggő szakmai gyakorlaton vesznek részt a diákok, tanárok.

3. A TANULÓK KÖZÖSSÉGÉNEK MEGHATÁROZÁSA VÉLEMÉNYEZÉSI ÉS EGYETÉRTÉSI JOG GYAKORLÁSA SZEMPONTJÁBÓL

· A tanulók nagyobb közösségeinek kell tekinteni az egy évfolyamba járó tanulókat.

· A tanulók nagyobb közösségét közvetlenül érintő döntések meghozatala előtt az iskolavezetés kikéri a Diákönkormányzat véleményét, javaslatát, lehetővé teszi az ilyen témájú tantestületi értekezleten való részvételüket.

· Diákönkormányzatot, illetve diákkört a tanulók saját maguk is alapíthatnak. Új diákönkormányzat vagy diákkör létrehozásáról az iskola igazgatóját – írásban – haladéktalanul értesíteni kell.

4. A HÁZIREND NYILVÁNOS,

és az alábbi helyeken található meg:

· az intézmény információs helyiségében (tanulmányi iroda),

· a tanári szobában,

· diákönkormányzatnál,

· az iskola WEB lapján,

· osztályfőnököknél

A házirendet minden tanév elején ismertetni kell:

· osztályfőnöki óra keretében a tanulókkal

· szülői értekezleten a szülőkkel

· az iskola felnőtt dolgozóival és az újonnan belépő dolgozókkal

Az osztályfőnökök minden tanév első osztályfőnöki óráján kötelesek feldolgoztatni tanítványaikkal a Házirend szövegét, és megismertetni azokkal a szabályokkal, amelyek a tanulói jogokkal és kötelességgel foglalkoznak.

II. A TANULÓI JOGOK ÉS KÖTELESSÉGEK GYAKORLÁSA ISKOLÁNKBAN

1. A TANULÓ JOGA, HOGY AZ ELSŐ TANÉV MEGKEZDÉSÉTŐL

· Megismerje az iskola pedagógiai programját, a helyi tanterv követelményeit. 

· Személyiségét, emberi méltóságát, családi és magánélethez való jogát tiszteletben tartsák és védelmet biztosítsanak számára.

· Kulturált formában tájékozódjon tanulmányi előmenetelével, érdemjegyeivel, tanulmányi munkája értékelésével, az iskolai élettel összefüggő kérdésekről.

· Tanulmányi előmeneteléről, érdemjegyeiről, bejegyzésekről (késés, mulasztás) folyamatos tájékoztatást kapjon szaktanáraitól, osztályfőnökétől

· A 12. osztálytól kezdődően – kerettantervben, vagy a pedagógiai programban, vagy érettségi vizsgaszabályzatban meghatározott keretek között válasszon a választható tantárgyakból.

· Kezdeményezze diákönkormányzat, vagy diákkör létrehozását, választhat, illetve megválasztható a diákönkormányzat tisztségviselőjének, valamint minden egyéb tanulóközösségi tisztségre.

· Rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön.

· Véleményt mondjon az iskola működésével, életével, a pedagógusok munkájával kapcsolatos kérdésekben, de oly módon, hogy az nem sértheti mások emberi méltóságát.

· Javaslatot tegyen az intézmény működésével kapcsolatosan a diákokat érintő kérdésekben.

· Családja anyagi helyzetétől függően, kérelmére, (- indokolt esetben -) kedvezményekben, szociális támogatásban részesüljön.

· Vallási, világnézeti vagy más meggyőződését, nemzeti vagy etnikai önazonosságát tiszteletben tartsák, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e jogának gyakorlása nem ütközik jogszabályba, nem sérti másoknak ezt a jogát, és nem korlátozza a társai tanuláshoz való jogának gyakorlását.

· Részt vegyen az iskolai tanulóközösségek foglalkozásain, az iskola által szervezett programokon, rendezvényeken, versenyeken.

2. A TANULÓ KÖTELESSÉGE, HOGY

· Képességei és legjobb tudása szerint – rendszeres munkával, fegyelmezett magatartással – eleget tegyen a pedagógiai programban, helyi tantervben meghatározott követelményeknek.

· Úgy éljen jogaival, hogy azokkal másokat és az iskola közösségeinek érdekeit ne sértse, valamint mást ne akadályozzon jogainak gyakorlásában.

· Legyen udvarias, tartsa tiszteletben tanárai, az iskola dolgozói, társai emberi méltóságát és jogait.

· Vegyen részt a kötelező és választott tanórai foglalkozásokon, szakmai gyakorlatokon.

· Ismerje meg iskolánk múltját, ápolja hagyományait.

· Tevékenységével, magatartásával, tudásával szerezzen megbecsülést önmagának és az iskolának. 

· Ismerje meg és tartsa meg az iskola házirendjét, a különböző szabályzatok (szervezeti és működési-, tűzvédelmi-, munkavédelmi szabályzat) rá vonatkozó előírásait, az iskola helyiségeinek, területének rendjét.

· Tanítási idő alatt az iskola, (tanműhely) területét nem hagyhatja el, kivételt képez a csoportok órarend szerinti átvonulása.

· A tanítási órákhoz szükséges felszereléseket, taneszközöket, ellenőrző könyvét mindig hozza magával, más eszközt az iskolába ne hozzon. Ellenőrző könyvét köteles gondosan vezetni, a bejegyzéseket írassa alá a szüleivel.

· Kímélje és gondozza környezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Őrizze meg, illetve az előírásoknak megfelelően kezelje a rábízott, illetve az oktatás során használt dolgokat, felszereléseket. Az általa okozott kárt térítse meg!

· Legyen aktív és kezdeményező az iskola és az osztályközösség (diákszervezet) érdekében végzett munkában, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartásában.

· Az iskolában vagy gyakorlati munkahelyére úgy érkezzen, hogy az óra, illetve a foglalkozás kezdetét jelző csengetés előtt a tantermekben, illetve az oktatókabinet előtt felkészülve várja tanárát.

· Óvja maga és társai egészségét és testi épségét, tartsa meg a közlekedési, balesetvédelmi és a tűzrendészeti szabályokat.

· A másokat veszélyeztető állapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a közelben tartózkodó tanárnak vagy felnőtt dolgozónak.

· Hétköznapokon az iskolában az életkorának és az általános közízlésnek megfelelő öltözetben jelenjen meg.

· Szakképzési évfolyamon a tanuló a szorgalmi idő befejezését követően összefüggő szakmai gyakorlaton vesz részt, amit augusztus 31-ig teljesítenie kell.

3. A KÖTELEZETTSÉGTELJESÍTÉSSEL KAPCSOLATOS EGYÉB ELŐÍRÁSOK

· Az iskola a tanulók által behozott személyes tárgyakért nem vállal felelősséget. Mobiltelefon, szórakoztató elektronika csak a szünetekben használható. Tanórai tudatos használat esetén a tanár jogosult elvenni az eszközöket, mely a képzési igazgatóhoz kerül, ahol a szülő – előzetes egyeztetés után – átveheti azt.

· Az iskolában, a gyakorlati oktatás helyein, az iskola által szervezett rendezvényeken tilos a dohányzás, szeszesital, illetve kábítószer hatású szer fogyasztása! Az iskola felnőtt dolgozói, illetve a nagykorú tanulói csak a kijelölt helyen dohányozhatnak.

· Tilos az iskolában bármilyen szerencsejáték, illetve a tanulók közötti üzleti tevékenység!

· Tilos az iskola területére olyan eszközöket behozni (kés, gázspray, stb.), amelyek veszélyeztetik az iskola tanulóinak, dolgozóinak testi épségét.

4. A JOGSZABÁLYOK ÁLTAL ELŐÍRT JOGORVOSLATI LEHETŐSÉGEK

· Jogorvoslati kérelmeket (törvényességi kérelem, felülbírálati kérelem, panasz, közérdekű bejelentés és javaslat) benyújthatja:

· a tanuló

· a tanuló törvényes képviselője

· a tanuló képviseletében, illetve saját jogán a diákönkormányzat

· A tanuló egyéni érdeksérelme esetén írásban panaszt nyújthat be felülvizsgálat kérése céljából. A felülbírálati kérelemben le kell írnia a panasz lényegét tényekkel, adatokkal alátámasztva.

· A kérelmet a fenntartó alapítványnak címezve kell beadni (zárt borítékban, a tanulmányi irodán). A panasz kivizsgálására a fenntartó alapítvány jogosult, s 15 napon belül köteles elbírálni, illetve határozatot hozni.

· Jogszabálysértés esetén benyújtott panasz a törvényességi kérelem, melyet az iskola igazgatójához kell benyújtani. Ennek elbírálása az iskolafenntartó hatásköre.

· A tanuló minden egyéb, az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi ügyben a diákönkormányzathoz fordulhat, melynek rendjét a diákönkormányzat szervezeti és működési szabályzata tartalmazza.

· Bűncselekmény gyanúja esetén az igazgató köteles rendőrségi feljelentést tenni, bárhonnan kap információt az iskola ügyeivel kapcsolatosan.

III. AZ ISKOLA MŰKÖDÉSÉVEL KAPCSOLATOS SZABÁLYOK

1. A tanítás rendje:

· Az iskola szorgalmi időben reggel 7.00-től a szervezett foglalkozások befejezéséig, de legkésőbb 19.30-ig tart nyitva. Az iskolát szombaton, vasárnap, munkaszüneti napokon zárva kell tartani. A fenti időpontoktól való eltérést, pl. osztályrendezvények esetén – írásban benyújtott – egyedi kérelmek alapján az igazgató engedélyezi.

· Az iskola a tanítási szünetekben ügyeleti rend szerint tart nyitva. Az ügyeleti napokon az igazgató vagy a képzési igazgató az iskolában tartózkodik. Tanítási időben a tanulók hivatalos ügyeiket a tanulmányi irodán kifüggesztett időpontban intézhetik.

· A tanuló az iskolában, illetve a megszervezett tanórai foglalkozás, a gyakorlat helyén köteles a kezdés előtt 10 perccel megjelenni.

· A tanulók az iskola épületét a tanítás befejezése előtt csak az osztályfőnök írásbeli engedélyével hagyhatják el. Az osztályfőnök távolléte esetén engedélyt adnak az iskolavezetés tagjai.

· Az óraközi szüneteket a tanulók a folyosókon, vagy az udvaron tölthetik a kulturált magatartás szabályait megtartva, ügyelve saját és társaik testi épségére, biztonságára.

· Számítástechnikai teremben, csak tanári felügyelettel tartózkodhatnak a tanulók, ezeket a termeket minden eltávozás után be kell zárni.

· A tanulók minden óra után a padot és a termet tisztán hagyva távozzanak a tanteremből.

· Vagyonvédelmi okokból az iskola helyiségeit, tantermeit tanítási óra, foglalkozás után kulccsal be kell zárni.

· A szünetben a tantermek rendjéért a hetesek a felelősek. A hetesek megbízásával az osztályfőnöknek figyelembe kell vennie a csoportbontásokat.

· Utoljára a két hetes és a tanár hagyja el a termet, ellenőrizve annak rendjét, illetve gondoskodik a székek felpakolásáról az utolsó óra után.

· Az óraközi szünetekben a folyosók és az udvar rendjét az ügyeletes nevelők biztosítják
2. Magatartás az iskolában

              Közös tulajdonunkat védeni, épségben megőrizni, gyarapítani, berendezéseit szakszerűen, kulturáltan használni valamennyiünk közös felelőssége. Az iskolánknak kárt okozó diák (szülője) a jogszabályokban meghatározott mértékben kártérítési felelősséggel tartozik a károkozás gondatlan vagy szándékos jellegétől függően. 

              Az anyagi felelősség mellett átvett, kölcsönzött iskolai eszközök, tárgyak épségéért, rendeltetésszerű használatáért a kölcsönző felel (könyvtári könyvek, videó, fényképezőgéz, statív állvány, sporteszközök,  stb.) Kiskorú csak szülői írásos felelősség-nyilatkozattal vehet kölcsön iskolai tulajdonú tárgyat, eszközt. 

              A szaktantermekben (műhelyekben, számítógéptermekben, tornaterem, könyvtár, rajzterem) tanári felügyelet mellett használt eszközök gondatlan használatából, szándékos rongálásából eredő károkért a használó tartozik felelősséggel. 

             Az iskola nem vállal kártérítési felelősséget a tanuló tanulmányai folytatásával összefüggésbe 
 
 nem hozható káreseményekért. A tanuló az iskolába érkezésekor eldöntheti, hogy értéktárgyait 
  megőrzésre leadja-e az iskolatitkárságon. A megőrzési idő alatt az iskola a tárgy felügyeletét és 
 állagának megőrzését vállalja.


 A diákok az egyes osztálytermeket díszíthetik képzőművészeti, irodalmi és más szakmai 

              műveltségüket bemutató dekorációval úgy, hogy az ne rongálja a falakat, berendezési  

              tárgyakat.
              A hirdetések, plakátok az osztályfőnökkel való egyeztetés után helyezhetők el a hirdetőtáblákon.

               Külső személy hirdetéseit csak iskolavezetői engedéllyel lehet kitenni a már említett helyekre.

              Környezetünk védelme érdekében a diák köteles a szemetet a szemetesben  
             elhelyezni, az iskola bútorait és helyiségeit rendeltetésszerűen használni, az udvar és a 

              kert rendjét óvni.

             Az iskola berendezéseit és eszközeit a diák köteles óvni és rendeltetésszerűen 

             használni.

3. Késések

       Az a diák, aki a tanterembe (illetve zárt terem esetén a tanterem elé) csöngetés és a 
        tanár után érkezik, késik. A késés tényét a tanár a naplóban rögzíti. A késő diák 

        nem zavarhatja meg az óra rendjét

        A késések számától függően a diák írásos figyelmeztetésben részesül a következők szerint.

        A 4. késés után osztályfőnöki intőben, a 7. után osztályfőnöki rovóban, a 10.

        után igazgatói intőben, a 13. után fegyelmi eljárás indul ellene, melynek esetleges

        kimenetele az iskolából történő kizárás lehet.
       Az órarend szerinti első óráról 10 perc késést rendkívüli esetben (pl. hóesés, baleset, stb.) az osztályfőnök igazolhat egy tanévben legfeljebb kétszer. Az első óráról történő késést szülő is

        igazolhatja az általa adható igazolások terhére.

4. Mulasztások igazolása

·  A tanuló az iskolából – váratlanul bekövetkezett esemény kivételével – csak előzetes engedéllyel hiányozhat. Az engedélyt a szülőnek kell kérnie az ellenőrző könyv útján az osztályfőnöktől. 3 napnál hosszabb időre az igazgató adhat engedélyt. Külföldre utazás igazgatói engedéllyel történhet! Az engedély elbírálásánál figyelembe kell venni a diák tanulmányi előmenetelét, a mulasztott órák számát és a diák magaviseletét.
· A tanulónak minden mulasztását igazolni kell az osztályfőnöknél, a mulasztás utáni első 5 tanítási napon belül. A szülő évente legfeljebb három tanítási napra igazolhatja gyermeke hiányzását. Egyébként orvosi illetve egyéb hivatalos igazolás is szükséges.

· Nyelvvizsga, tantárgyi versenyek döntője előtt a diák kérésére a szaktanár és az osztályfőnökök egyetértésével az osztályfőnök is igazolhat egy évben legfeljebb két alkalommal maximum három napot.
· Minden igazolást az ellenőrző könyvbe kell beírni és a szülővel ellenjegyeztetni.

· Az igazolatlan mulasztás súlyos fegyelmi vétség. Az iskola köteles a szülőt értesíteni a tanköteles tanuló első igazolatlan mulasztásakor, illetve, ha a nem tanköteles kiskorú tanuló mulasztása a 10 órát eléri. Megszűnik a tanulói jogviszonya (tanköteles kivételével) annak, aki igazolatlanul több mint 30 órát mulaszt. Az igazolatlan mulasztás hatással van a diák magatartás jegyére is.

· Az a tanuló, akinek a teljes tanévben mulasztása meghaladja a 250 órát, vagy egy tantárgyból a tanórák 30%-át, a tanév végén nem osztályozható, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyt ad az osztályozó vizsgára. Amennyiben a tanuló az első félév során legalább 250 órát, vagy egy tantárgyból a tanórák 30%-át mulasztja, akkor negyedévkor, félévkor osztályozó vizsgát kell tennie.

· A tanfolyamokról, szakkörökről, egyébként önként vállalt szervezett formákról való távolmaradást a szaktanárnál kell igazolni.

· A művészeti párhuzamos képzés és a szakképzési évfolyam tanulóinak egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen nem haladhatja meg az elméleti tanítási órák 30%-át.

· A művészeti párhuzamos képzés és a szakképzési évfolyam tanulóinak egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztásai nem haladhatják meg a gyakorlati képzés óráinak 20%-át. E felett tanulmányait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha a tanuló mulasztása a fenti értéket eléri, de igazolatlan mulasztása nincs, és szorgalma, teljesítményei alapján úgy ítélhető meg, hogy mulasztását a következő tanév megkezdéséig pótolja, illetve az előírt követelményeket teljesíteni tudja, a nevelőtestület döntése alapján el lehet tekinteni az évfolyam megismétlésétől.
· A gépjárművezetői (B kategória) tanfolyam elméleti és gyakorlati óráira tanítási időben nem lehet elmenni.

Az igazolatlan mulasztások következményei:

	Késések

 száma
	
	Magatartás jegy

 maximuma

	 1-4
	Osztályfőnöki intő
	4

	5-7
	Osztályfőnöki megrovás 
	3

	8-10
	Igazgatói megrovás
	3

	11-13
	Igazgatói szigorú megrovás
	2


	Igazolatlan órák 

száma
	Magatartás jegy

maximuma

	1
	4

	2-4
	3

	5-8
	2


5. Ünnepélyek

            Az iskolai ünnepélyeken (tanévnyitó, tanévzáró, ballagás) a tanulók megjelenése 

            kötelező. Az ünnepélyekre, rendezvényekre a tanulók meghívhatják szüleiket, 

            rokonaikat(pl. tanévnyitó, tanévzáró, ballagás, szalagavató bál).

            Az ünnepélyek, rendezvények, az évenkénti megrendezett iskolanap műsorai az iskola 

            hagyományainak kialakítását és ápolását, a közösség formálását szolgálják.

            Az iskolai közösség ünnepélyes összejövetelei külsőségeiben is megkülönböztetettek,

            ezért az ünneplő ruha viselése kötelező. Ugyanez vonatkozik az érettségi vizsgákra is.

            Az ünneplő ruha a következőt jelenti: lányok számára fehér blúz, sötét

            szoknya vagy hosszú sötét nadrág, fiúk számára fehér ing, sötét hosszú nadrág, esetleg

            nyakkendő, sötét zakó.

            Minden iskolai rendezvényhez az igazgatóság engedélyét kell kérni, termet minimum

            10 nappal a rendezvény tervezett időpontja előtt. A rendért a rendező szerv fegyelmileg

             felelős.

            Iskolai rendezvényen (kivéve az ünnepélyeket) felnőtt és diákügyelet működése 

            kötelező. A felügyeleti beosztást a rendező, a rendezvény előtt 5 nappal köteles jelezni

            a nevelési igazgatóhelyettesnek. Ennek elmulasztása esetén a rendezvény nem tartható       

            meg. Iskolai rendezvénynek minősülnek a tanulmányi, osztály- és iskolai kirándulások,                   
valamint a táborok, ezért ezekre is hatályos a házirend.

6. Egészségvédelem, balesetvédelem, vagyon és kártérítés

· Minden tanuló köteles óvni saját és társai épségét, egészségét, továbbá köteles elsajátítani és alkalmazni az egészségét és biztonságát védő ismereteket.
· Kapcsolók, konnektorok meghibásodását, az észlelést követően azonnal jelenteni kell az iskola valamelyik tanárának.

· Lépcsőre, folyosóra került, az elcsúszás veszélyét jelentő anyagot fel kell takarítani vagy az ügyeletes tanárnak jelentve takarító segítségét kell kérni.

· Balesetvédelmi okokból tilos testékszer, fülbevaló, ékszer és óra viselése a testnevelésórákon, illetve az olyan foglalkozásokon, ahol az igazgató ezt elrendeli.

· Az iskola minden év elején tanulóbiztosítást köt a biztosítóval. Kiegészítő biztosítás iránti igényt külön kell jelezni. Ezt követően, ha a tanulóval olyan dolog történik, amely biztosítási eljárást von maga után, a tanuló köteles azt az iskola titkárságán jelezni.

· Fokozott balesetveszélyessége miatt tilos:

1. az iskola emeleti ablakaiba felülni, állni, kihajolni, onnan tárgyakat ledobálni.

2. a folyosón, lépcsőn rohanni, verekedni, lökdösődni.

3. az iskolába, iskolai rendezvényekre tűz- és robbanásveszélyes anyagokat, valamint szúró-, ütő- vágóeszközt, fegyvernek látszó tárgyat, lőfegyvert behozni.

4. felügyelet nélkül használni a számítógépeket, a tornaterem eszközeit, az iskola hangtechnikai berendezéseit.

Szaktanteremben betartandó munka és balesetvédelmi szabályok:

· a gyakorlati tanműhelyekben munka vagy védőruha viselete kötelező! (kötény, köpeny)

· a mások és a saját testi épségét veszélyeztető ékszerek (testékszer, karlánc, gyűrű, ruházati kiegészítő- szegecs kar-és nyakpánt, övlánc stb) viselése tilos!

· a műhelyekben a technológiai és biztonsági előírások betartása és betartatása a gyakorlatot vezető tanár utasításainak megfelelően történhet.

7. Ellenőrző könyv

Az iskola és a szülő közötti kapcsolattartás legfőbb eszköze az ellenőrző könyv, amely okmány. Az ellenőrző könyv bejegyzéseit csak a tanár javíthatja, helyesbítheti.
A tanuló ellenőrzőjét minden tanítási napon köteles magával hozni, a kapott érdemjegyet beírni-beíratni, és a szülővel aláíratni! Egyéb bejegyzéseket a legrövidebb időn belül köteles aláíratni, és azt az osztályfőnöknek bemutatni!

A tanuló köteles ellenőrzője állagát megóvni!

Diákkörök és azok létrehozásának rendje:

· Az iskola tanulói közös tevékenységük megszervezésére diákköröket hozhatnak létre (tantárgyi, kulturális, sport).

      A tanuló alanyi joga, hogy részt vegyen a diákkörök munkájában.

A diákkörök létrehozásának feltételei:

· Létszáma minimum 15 fő.

Az iskola igazgatójához benyújtják:
· Működésük, tevékenységük leírását, programtervezetüket,

· Igényeiket az iskolai eszközök használatáról

      -    Nem kötődhetnek politikai párthoz, és politikai párthoz kötődő   

      gyermekszervezethez.

· A diákkört csak pedagógus irányíthatja, vezetheti!

Az egy nap íratható dolgozatok száma, és kiosztásuk rendje:

· Dolgozatnak minősül minden olyan írásbeli számonkérés, mely három vagy több óra tananyag elsajátítását ellenőrzi.

· Egy tanítási napon egyetlen osztály sem kötelezhető két (2) dolgozatnál több megírására.

· A pedagógus a dolgozatírási szándékát köteles az osztállyal közölni, és a naplóban előre jelezni.

· A diák joga, hogy dolgozatát a beszedéstől számított két héten belül kijavítva és értékelve megtekintheti, a témazáró dolgozat kivételével hazavihesse.

· A témazáró dolgozatokat a szülőnek jogában áll fogadóórákon megtekintenie.

A tanulók véleménynyilvánításának, a tanulók tájékoztatásának rendje és formái:

· A tanuló véleményt nyilváníthat az osztály közösségét érintő ügyekben az osztályfőnökénél.
· Tanulmányi munkáját érintő kérdésekben a tanulónak jogában áll a szaktanárhoz fordulnia.

· Iskolai közösséget érintő ügyekben a diákönkormányzathoz juttathatja el véleményét.

· A tanulók az iskolai tevékenységüket, érintő információkat elsősorban az osztályfőnök tájékoztatásával kapják.

· A nagyobb, minden tanulót érintő ügyekben az osztályfőnök, a szaktanárok és az igazgató tájékoztatja a tanulókat személyesen, vagy írásos formában (faliújság, levél).

· Az iskola diákjait a tanév fő feladatairól, a tanulmányi, sport, kulturális munka eredményeiről legalább két alkalommal iskolagyűlésen kell tájékoztatni.

· Diákélettel kapcsolatos ügyekben a diákönkormányzat tájékoztatja a tanulókat.

IV. FEGYELMEZŐ INTÉZKEDÉSEK, FEGYELMI BÜNTETÉSEK

1. Ha a tanuló a házirendben foglalt kötelességét vétkesen és súlyosan megszegi, fegyelmező intézkedésben, illetve fegyelmi büntetésben részesíthető. Ugyanazért a kötelességszegésért csak egy fegyelmi büntetés állapítható meg.

2. A tanulóval szemben a következő fegyelmező intézkedés hozható:

· Szaktanári figyelmeztetés szóban (vagy) írásban.
· Osztályfőnöki figyelmeztetés, megrovás szóban (vagy) írásban: A tanuló halmozottan jelentkező tanulmányi és magatartásbeli kötelességeinek megszegése, a házirend enyhébb megsértése illetve igazolatlan mulasztás miatt.

· Gyakorlati oktatásvezetői figyelmeztetés, megrovás.

· Igazgatói figyelmeztetés, megrovás. (Az igazgató fegyelmező intézkedéseit a körülmények mérlegelésével az osztályfőnök kezdeményezi.) A Házirend súlyos megsértése.
· A nevelőtestület tagjaitól és diáktársaitól kapott megbízás visszavonása.

A büntetések kiszabásánál a fokozatosság elve érvényesül, amelytől indokolt esetben a vétség súlyától

függően el lehet térni.

3. A tanuló súlyos kötelezettségszegése esetén a büntetési fokozatok betartásától el kell tekinteni, s a tanulót azonnal legalább az „igazgatói figyelmeztetés” büntetésben kell részesíteni. Súlyos kötelezettségszegésnek minősülnek az alábbi esetek:

· az egészségre ártalmas szerek (drog, szeszesital) iskolába hozatala, fogyasztása

· fegyvert, vagy fegyvernek minősülő tárgy behozatala az iskolába

· szándékos károkozás

· az iskola nevelői és alkalmazottai emberi méltóságának súlyos megsértése

· iskolatársait megveri, emberi méltóságában megalázza, megzsarolja

· társa vagy közössége pénzét, értékeit eltulajdonítja

· tanárával szemben kirívóan tiszteletlenül viselkedik

· hamisítás

4. Fegyelmi büntetések
A tanuló súlyos kötelezettségszegése esetén a tanulóval szemben fegyelmi eljárás indítható. A fegyelmi eljárás megindításáról az iskola igazgatója dönt, a nevelőtestület véleményének kikérését követően.
Az iskola nevelőtestülete illetve fegyelmi bizottsága által hozható büntetések:

· megrovás

· meghatározott kedvezmények csökkentése, megvonása (szociális juttatásra nem vonatkozhat)

· párhuzamos osztályba áthelyezés

· áthelyezés másik iskolába

· eltiltás a tanév folytatásától

· kizárás az iskolából

5. A fegyelmi eljárást a vonatkozó jogszabályoknak megfelelően kell lefolytatni.

6. A büntetést írásba kell foglalni (ellenőrző, osztálynapló), és azt a szülő tudomására kell hozni.

7. A késések és igazolatlan órák magatartási jegyre való hatása:
· osztályfőnöki figyelmeztetés (még lehet jó)

· igazgatói figyelmeztetés, megrovás (változó)

· fegyelmi büntetés (rossz)

8. Tanuló anyagi felelőssége:

Tettenérés esetén a tanuló az okozott kárért anyagi felelősséggel tartozik.

Gondatlan károkozás esetén a tanuló felelőssége korlátozott, míg szándékos esetben a teljes kárt köteles megtéríteni. A kártérítés mértékéről a képzési igazgató javaslatára a tantestület dönt, vizsgálat alapján. A vizsgálat eredményéről és a döntésről a tanulót és szüleit értesíteni kell, és fel kell szólítani a kár megtérítésére. A kártérítés elmaradás esetén az előírásainak megfelelően az iskola pert indít!

V. A TANULÓK JUTALMAZÁSA

1. Jutalom adható

· példamutató magatartást tanúsít 
· tanulmányi eredményért, munkáért, beleértve a tanulmányi, kulturális, sport, egyéb versenyeken, rendezvényeken való eredményes szereplést is

· a közösségért végzett tevékenységért, öntevékeny kör, kulturális munkáért

· sporttevékenységért

· bármely más módon hozzájárul az iskola jó hírnevének megőrzéséhez és növeléséhez

2. A jutalmak, elismerések odaítélését kezdeményezheti:

· a nevelőtestület bármely tagja

· a nevelőtestület

· a diákönkormányzat

· a fenntartó alapítvány

· a szülői munkaközösség tagja

· a külső gyakorlati képzést folytató gazdálkodó szervezet

3. A tanulónak adható dicséretek:
· Szaktanári (szakoktatói) dicséret: kaphatja az a tanuló, aki az adott tantárgyból kiemelkedő tanulmányi munkát végzett. A dicséretet az ellenőrző könyvbe, a naplóba be kell jegyezni.

· Osztályfőnöki dicséret: kaphatja a tanuló közösségért (osztály, iskola, DÖK) végzett tevékenységért, kulturális munkáért. A dicséretet az ellenőrző könyvbe, naplóba be kell írni, és az osztály előtt ki kell hirdetni.

· Igazgatói, illetve nevelőtestületi dicséret, oklevél, jutalomkönyv: kaphatja az a tanuló, aki az 1. pontban felsorolt területek valamelyikén olyan kimagasló teljesítményt nyújtott, ami az egész tanulóifjúság számára példaértékű.(Pl. városi-, iskolai-, országos rendezvény)
A jutalmak formái:

             -   könyvjutalom

             -   tárgyjutalom

· oklevél

VI.  AZ ISKOLA TANULÓI JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS 

        RENDELKEZÉSEK

           A tanulók felvétele:

A közoktatási intézmény tanulói közé felvétel, vagy átvétel útján lehet bejutni, amely jelentkezés alapján történik. A felvételről és az átvételről az iskola igazgatója dönt. A KTV 65-68§-ai részletesen szabályozzák az iskolai jogviszony létrejöttét.

          A tanulmányokkal kapcsolatos vizsgakötelezettségek:

Az intézményben lefolytatandó állami vizsgák (közép- és emelt szintű érettségi vizsgák, szakmai vizsgák) lebonyolításának, értékelésének és ügyvitelének rendelkezéseit az Országos Alapvizsga- és az Országos Érettségi Vizsgakövetelmények valamint a vizsgaszabályzatok határozzák meg. A helyi vizsgák lebonyolítási rendjét az intézmény helyi vizsgaszabályzata tartalmazza.

          Térítési díj, tandíjakra költség-hozzájárulásra vonatkozó rendelkezések:

· A tanuló az intézményben igénybe vett étkezésért térítési díjat fizet. A befizetés rendjéről és összegéről a szülőket és a tanulókat, a kollégiumnevelő és az osztályfőnök tájékoztatja. A befizetés az iskola pénztárában történik. A kollégiumi externátusi szolgáltatást igénybevevő tanulónak a háromszori (reggeli, ebéd, vacsora) étkezés igénybevétele kötelező. Az étkezés betegség, vagy egyéb okból lemondását a bejelentést követő napon lehet figyelembe venni. A bejelentés hiányában a tanuló, szülő köteles az étkezési szolgáltatás díját maradéktalanul megfizetni, illetve nem élhet beszámítási jogával.
· A közoktatásról szóló törvény rendelkezése alapján az alapfokú művészetoktatási intézmény csak térítési díj-fizetési kötelezettség mellett vehető igénybe, ennek mértékéről minden tanév elején az iskola a szülőket tájékoztatja.

· A nappali rendszerű iskolai oktatás keretében nyújtott szolgáltatások közül költségfizetési kötelezettség áll fenn: 

·  az olyan tanórái foglalkozásokon való részvételért, amelyen meghatározott tantárgy ismeret anyagának – keret tanterv szerint – magasabb követelmények, az átlagnál nagyobb tanítási óra felhasználásával történő oktatása valósul meg, 

· Tanórán kívüli foglalkozásokon, tanfolyamokon, táborokban, tanulmányi kiránduláson való részvételért, amelynek a megszervezésére az iskola rendelkezésére álló időkereten felül kerül sor.

· A Ktv. 81 § (1) d pontja szerint: ha nevelési, oktatási intézményt nem helyi önkormányzat, illetve nem állami szerv tartja fenn, az iskolai, kollégiumi felvétel, továbbá a tanulói jogviszony, illetve a kollégiumi (externátusi) jogviszony fenntartása – írásbeli megállapodásban – fizetési kötelezettséghez köthető.
· Vizsgadíjat kell fizetni: 
·  a nyelvvizsgákért, az iskolarendszeren kívül szervezett szakképesítő vizsgákért
· a tanulói jogviszony megszűnése után megkezdett vizsgákért vagy a tanulói jogviszony alatt megkezdett, de be nem fejezett vizsga esetén, a második vagy további javító vizsgák esetén
· Tandíjat kell fizetni második és további szakképesítés esetén, amelyet már meglévő szakképesítés birtokában szereztek meg. (kivételt képez az államilag elismert szakképesítés, amelyet iskolarendszeren kívüli, tanfolyami oktatásban szereztek meg.)
Térítési díj visszafizetés nappali tagozaton

Étkezési díj esetén: hóközi lemondáskor a gazdasági vezető hó végi lejelentését követően a következő hó 10-tétől a GESZ pénztárából vehető fel a visszatérített összeg, vagy ha mód van rá, akkor a következő havi befizetés összegét csökkenti a visszatérítendő étkezési díj.

Megrendelt és a tanuló által megvásárolt tankönyv visszavételére és a tankönyv ár visszatérítésére nincs lehetőség. 

Tanulmányi kirándulás, erdei iskola, táborok, külföldi idegen nyelvi tanulmányi utak lemondására és a térítési díjak visszafizetésére az igénybevett szolgáltatások (szállás, útiköltség, étkezés stb.) befizetését követően teljes egészébe4n csak akkor van lehetőség ha valaki a költséget vállalva jelentkezik a megüresedett helyre. Egyéb esetben a költség részleges visszafizetésére kerülhet sor, melynek mértéke függ attól, mely szolgáltatásokat lehet visszamondani, illetve a szolgáltató a visszamondást követően milyen mértékű visszafizetést biztosít. Az így visszafizetett összeget a tanuló részére teljes egészben ki kell fizetni.
 A tanuló által készített szellemi és tárgyiasult alkotások szerzői és vagyoni jogára vonatkozó szabályzás:

           A tanulói jogviszonnyal, kollégiummal, tagsági jogviszonnyal, keletkezésével

           a pedagógiai program a helyi tanterv a szakképzési követelmények teljesítése

           során keletkezett alkotások, dolgok, vizsgaremekek az iskola illetve a kollégium 

           tulajdonát képezik a hatályos Közoktatásról szóló törvény szerint.

            Ugyanezek a szabályok vonatkoznak a szellemi alkotásokra, és a szerzői jogokra 

            is, amelyek az iskola közreműködésével, tanári irányításaival, eszközeivel, 

            anyagaival állít elő. 
            A szakképesítő vizsga követelmény rendszeréhez jogszabályban előírt  

            szakdolgozat és vizsgaremek tulajdonjogát minden esetben az iskola szerzi meg.

           Szociális ösztöndíj, támogatás: 


Az iskolai költségvetés ilyen támogatási lehetőséget nem tesz lehetővé!

          Nem alanyi jogon járó tankönyvtámogatás elvei, az elosztás rendje:

Az ingyenes tankönyvre jogosultak magas száma miatt, azokat a tanulókat, akiknek alanyi jogon 
nem jár támogatás, pénzbeli tankönyvtámogatásban részesíteni nem tudja az intézmény!

VII.  A TANÓRÁN KÍVÜLI TEVÉKENYSÉGEK RENDJE

· Az iskola a tanórai foglalkozások mellett – igény szerint – tanórán kívül foglalkozásokat szervez.

· A tanórán kívüli foglalkozások formái a következők: szakkör, önképzőkör, sportkör, korrepetálás, tanfolyam, könyvtár, - múzeum-, - színház-, - mozilátogatások, - tanulmányi kirándulás, iskolai rendezvények.

· Tanítási idő után a tanulók csak pedagógus felügyelete mellett tartózkodhatnak az iskola területén.

VIII.  A SZÜLŐKKEL VALÓ KAPCSOLATTARTÁS MÓDJA

· Szülői értekezletet évente 2 alkalommal tartunk.

· A fogadónap időpontja: ősszel, illetve tavasszal.
· A szülői házzal való írásbeli kapcsolattartás az ellenőrző könyv és levél útján történik.

· Családlátogatás: csak szülői egyeztetés esetén

· A szülői munkaközösségen keresztül

· A fenntartó alapítványon keresztül

· A szülői szervezetnek, illetve a fenntartó alapítványnak címzett zárt levelet a tanulmányi irodán is le lehet adni, onnan továbbítják a címzettnek.

MELLÉKLETEK:

     1.  Az iskola csengetési rendje:

Nappali tagozat, felnőttoktatási tagozat:

1óra:    
      7.45 – 8.30
2:óra     
      8.40 – 9.25
3:óra  
      9.40 – 10.25
4:óra 
    10.35 – 11.20
5:óra 
    11.30 – 12.15
6:óra
    12.25 – 13.10
7:óra          13.20 – 14.05
8:óra          14.15 - 15-00

9:óra          15.10 – 15.55
                                       10:óra          16.05 - 16.50

                                       11:óra          17.00 – 17.45

                                       12:óra……...17.55 – 18.40

2.  Tanulmányi jegyek:

5 jeles –   a tanuló a törzsanyagon túli ismereteket is elsajátította, és segítség nélkül tudja  
                alkalmazni.

4 jó – a tanuló a törzsanyagot elsajátította, és segítség nélkül tudja alkalmazni.

3 közepes – a tanuló a törzsanyagot elsajátította, és segítséggel tudja alkalmazni.

2 elégséges – a tanuló a törzsanyag lényegét elsajátította, és jelentős segítséggel tudja  

                       alkalmazni.

1 elégtelen – a tanuló a törzsanyagot sem sajátította el, vagy segítséggel is nehezen tudja

                      alkalmazni.

3. Magatartás – Helyi tanterv

Példás minősítést kap az a tanuló, aki:

· A közösségre váró feladatok teljesítésében kezdeményező, életkorának megfelelően önálló.

· A közösség munkájában szívesen vesz részt, vállalt feladatait pontosan, megbízhatóan teljesíti, őszintén mond véleményt, javaslatára számíthat közössége, munkája, magatartása pozitív hatással van a közösségre

· Megbízható, segítőkész, másokat is lelkesít, örül közössége és társai sikerének.

· Felelősséget érez közössége iránt, a házirendet következetesen betartja, tanulótársait is a követelmények teljesítésére ösztönzi, figyelmeztet a mulasztásokra

· Tudatosan fegyelmezett, rendszeretete kifogástalan

· Aktív a közösség programjának kialakításában

· Önfegyelme életkorának megfelelő, tanulótársaival és a felnőttekkel udvarias, előzékeny, megfelelő hangnemet használ

· A tanítási órákról nem késik, igazolatlan hiányzása, figyelmeztetése nincs

Jó minősítést kap az a tanuló, aki:

· A közösségre váró feladatok megoldásában segítőkész, a munkában kevés segítségre szorul

· A közösség munkájában szívesen részt vesz, kapott feladatait rendszeresen elvégzi, de ő maga ritkán kezdeményez, jól beilleszkedik társai közé, elfogadja őket, de erősebb vonzódást nem mutat irántuk, támogatja azokat, akik helyesen befolyásolják a közösséget, de ő maga ritkán mond véleményt, javaslatot.

· A házirendet betartja, következetesen törekszik a jóra, de többnyire közömbösen veszi tudomásul a körülötte megnyilvánuló laza viselkedést.
· Fegyelmezettsége, rendszeretete ellen ritkán van kifogás

· Önfegyelme elfogadható, modorbeli kisebb hiányosságain törekszik változtatni.

· Igazolatlan mulasztása nincs, szóbeli, esetleg írásbeli figyelmeztetése van.

Változó minősítést kap az a tanuló, aki:

· A közösségre váró feladatok megoldásában vonakodó, a munkában sor irányításra vár

· A közösségtől kapott feladatokat nem szívesen teljesíti, számítani nem lehet rá, megnyilvánulásai megbízhatatlanok, társai által válogatás nélkül befolyásolható

· Tudatosan nem árt a közösségnek, társainak, de közösséghez való viszonyában ingadozó.

· Hajlamos a fegyelem megsértésére, többször kell figyelmeztetni, rendszeretete gyakran kifogásolható, a házirendet többször megsérti

· Önfegyelme gyakran kifogásolható, modor elfogadható, a figyelmeztetést megszívleli, de akaratgyenge ahhoz, hogy újabb mulasztásokat ne kövesen el.

· Igazolatlan mulasztása, illetve több írásbeli figyelmeztetése van.

Rossz minősítést kap az a tanuló, aki:
· A közösségre váró feladatok teljesítésében felelőtlen hanyag, a munkában nem önállóan dolgozik.
· A közösségtől kapott feladatokat hanyagul, vagy egyáltalán nem teljesíti, részvételére, segítségére alig lehet számítani

· A közösséggel többnyire szemben áll, magatartása romboló a közösségre

· Önfegyelme nagyon hiányos, rendszeretete, tisztasága hanyag, viselkedése agresszív, beszéde durva.

· Igazolatlan mulasztásai vannak, többször részesült büntetésben.

4. Szorgalom jegyek – Helyi tanterv

Példás minősítést kap az a tanuló, aki:

· Munkájában rendszeres, megbízható, minden tantárgyból elvégzi feladatát, van, amely iránt jobban érdeklődik, s ebben az irányban önként is többet vállal.

· Tantárgyi füzeteit a meghatározott követelmények szerint vezeti.

· Általános kötelességteljesítése kifogástalan, rendszeresen készül, figyel, érdeklődően vesz részt a tanórai munkában, munkatempója folyamatos és állandó szintű

· Rendszeresen és önként vállalt feladatait mindig elvégzi

· Rendelkezik korának megfelelő önállósággal, önálló munkabeosztásra képes

· Iskolai tennivalókba érdeklődő, aktív, korának megfelelő öntevékenységgel vesz részt.

· Munkája iránt igényes, példát mutat, társai, és közössége tanulmányi munkáját segíti.

Jó minősítést kap az a tanuló, aki:

· Munkáját rendszeresen elvégzi, általában megbízhatóan dolgozik, de különösebb érdeklődést nem mutat tanulmányai iránt.

· Általános kötelességteljesítésben csak kisebb hiányosságok vannak: tanítási órákra felkészülésében képességeihez és körülményeihez viszonyítva kisebb ingadozások fordulnak elő.

· Bár általában birtokában van az ismereteknek, de többször csak felszólításra szerepel az órán.

· Képes arra, hogy  megfelelő ösztönzésre rendszeresen, pontosan dolgozzon önállóan, s tudja, mihez kell segítséget kérnie

· Érdeklődése megmarad a szorosan vett iskolai tananyag keretein belül, kevés érdeklődést mutat – többnyire ösztönzésre – a többletfeladatok iránt.

· Munkája iránt igényességben nem sok kifogásolni való van, cselekvéseivel példát tud mutatni de ezért erőfeszítést nem tesz.
Változó minősítést kap az a tanuló, aki:

· Munkájában ingadozó, időszakonként dolgozik, máskor figyelmetlen, pontatlan

· Tanulmányai iránt általában közömbös, képességein aluli teljesítménnyel is megelégszik, tanórákon figyelme könnyen elvonható

· Általános kötelességeit csak ismételt figyelmeztetés után teljesíti, tanítási órákra felkészülése – képességeit és körülményeit is figyelembe véve – gyakran hiányos, előfordul, hogy házi feladatát nem készíti el, felszereléseit nem hozza el.

· Munkájában önállóan csak akkor fog munkához, ha erre figyelmeztetik, az iskolai munkába csak időnként kapcsolódik be.

· Feladatainak elmulasztásáért több szaktanári, illetve osztályfőnöki figyelmeztetése van.

Hanyag minősítést kap, aki:

· Elégtelen tanulmányi eredmény esetén.
· Tanulmányi munkájában megbízhatatlan, figyelmetlen, feladatait nem végzi el.

· Általános kötelezettségeit ismételt figyelmeztetés után is gyakran elmulasztja, tanítási órákra nem készül, felszerelései hiányosak, órákon nem figyel, nem akar dolgozni, sőt másokat is zavar.

· A tanítás iránt érdektelen, teljes közöny, igénytelenség jellemző munkájára

· Iskolai munka iránt érdektelen, cselekvőkészség tekintetében rossz példát mutat.

5. A hetesek kötelességei:

Biztosítják a tanítás tárgyi feltételeit (tiszta tábla, kréta, szemléltetőeszköz,  

             szellőztetés) a tiszta, kultúrált környezetet.

      -     Felügyelik az osztályt a tanár megérkezéséig.

      -     Felírják a táblára a dátumot, az óraszámot.

- 
A létszámváltozást minden óra előtt ellenőrzik, s jelentik a tanárnak.

- 
Bármilyen rendellenességet (rongálást, balesetet, tűzesetet) észlelnek, azonnal jelentik az osztályfőnöknek, a szaktanárnak, illetve az ügyeletes tanárnak.

- 
Ha az óra kezdetétől számított 5 percen belül a tanár nem jelenik meg az osztályban, a képzési igazgatónak jelentik.

-     Az óra után az osztályt csak rendet rakva hagyhatják el

-     Távozáskor leoltják a világítást, ellenőrzik a vízcsapokat.

-     Az utolsó óra után bezárják az ablakot.

-     Ha a hetes hiányzik, helyettese a névsorban utána következő tanuló lesz.

- 
Utolsó óra után a tanárral együtt felelnek a tanterem rendjéért.

-  A hetesi kötelezettség elmulasztása esetén annak súlyosságától függően az osztályfőnök dönt a fegyelmi büntetés módjáról.

6. Géptermi rend

Az iskola nagy értékű számítógépparkjának óvása és a géptermi szabályoknak megfelelő használata minden tanár és tanuló kötelessége. Ennek érdekében elrendelem a számítógépes oktatóterem használata során a tanárok és a tanulók tartsák be a következő szabályokat:

1. A gépteremben csak a tanórán vagy a gyakorlásra kijelölt időpontban tartózkodhatnak a tanulók.

2. A tanórák közti szünetben a tanulóknak el kell hagyni a géptermet, és gondoskodni kell a szellőztetésről.

3. A gépterembe táskát behozni tilos, azokat a termek előtti szekrényeken kell elhelyezni. Az ügyeletes diák köteles felügyelni a szekrényeknél elhelyezett táskákra.

4. A számítógépek bekapcsolása csak az órát vezető tanár jelenlétében történhet.

5. Tilos a gépekbe idegen floppy lemezt tenni, ilyen lemezt a gépterembe behozni.

6. A számítógép vagy a perifériák meghibásodását, rendellenes működését azonnal jelenteni kell az órát vezető tanárnak.

7. A tanulók csak az órát vezető tanár által engedélyezett programokat indíthatják el és használhatják.

8. A munka befejeztével el kell távolítani a meghajtóból a lemezt, ki kell lépni az adott programból, és a gépet szabályosan ki kell kapcsolni ( Start menü- kikapcsolás)

9. A billentyűzet használata során a hallgatók kerüljék az erőteljes rongálást okozó kezelést!

10. A földön elhelyezett rendszeregységre („ház”) ügyelni kell, nehogy cipővel történő erős rúgás során megsérüljenek.

11. Tilos a gépeket és a perifériákat összekötő kábeleket kihúzni, valamint az elektromos hálózati kábeleket megbolygatni.

12. A tanuló felelős a gépasztal rendjéért és tisztaságáért.

13. Minden tanuló köteles a számára kijelölt gépen végezni a munkáját.

14. A gépek és perifériák (monitor, billentyűzet, egér) egymás közti cseréje tilos.

15. A gépterembe folyékony és szilárd ételt bevinni tilos!

16. A számítógépes munka során be kell tartani a vonatkozó érintésvédelmi szabályokat.

17. Minden tanuló köteles ügyelni a gépek épségére a teremben való közlekedés alkalmával.

18. Tanórákon az internet hozzáférése tiltott!

19. Az internetről letölteni és a hálózaton törvény-, és erkölcssértő anyagot tárolni tilos!

20. Internetről bármilyen programot letölteni vagy feltelepíteni a gépre tilos!

21. A gépteremben a tanórákon és a gyakorlóidőben játékprogramok használata tilos.

7. A Pedagógiai Program és a Minőségirányítási Program fejezetei

Eger, 2008. december 18.
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